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Zugang zu Office 365 Anleitung Lernende 

 
Anmeldung Office 365 

 
Bitte kontrollieren Sie ihre private Handynummer und E-Mail-Adresse. Die korrekten Daten sind 
notwendig, damit ein Passwort zurückgesetzt werden kann. Änderungen sind dem Sekretariat zu melden. 

 
Schritt 1: Öffnen Sie die Website www.office.com (Edge, Firefox, Chrome) 
Schritt 2: Melden Sie sich mit Ihrer IDM E-Mail (vorname.nachname@students.idm.ch) und ihrem 
Startkennwort an und klicken Sie auf «Anmelden». 

 
Die Login-Daten können Sie auf der zweiten Seite des Aufgebotes entnehmen. 
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Startkennwort ändern 

Bei der ersten Anmeldung muss das Kennwort geändert werden. 

Beachten Sie bei der Wahl Ihres neuen Kennworts die geltenden Richtlinien für Kennwörter. 

 

 

 
Sie können Ihr persönliches Kennwort jederzeit selbständig ändern. Verwenden Sie dazu die folgende 

Möglichkeit: 

 

• Besuchen Sie das Portal für die Änderung des Kennworts unter 

https://account.activedirectory.windowsazure.com/ChangePassword.aspx 

•  
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Einrichten 2-Faktoren-Authentifikator 

Methode 1 

Schritt 1 Klicken Sie auf weiter Schritt 2 Laden Sie die Authenticator-App auf ihrem 
Smartphone herunter und klicken Sie auf weiter 

Schritt 3 Scannen Sie mit der 
Authenticator-App den angezeigten QR- 
Code, anschliessend klicken Sie auf weiter 

Schritt 4 Öffnen Sie die Authenticator-App auf 
ihrem Smartphone und fügen Sie ein neues Konto 
hinzu 
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Gewünschte Sprache auswählen und anschliessend «Office installieren». 




